Centro Complutense para la
Ensefianza del Espafiol

Espafiol de los Negocios

Calendario:
Del 3 de marzo al 26 de mayo

Horario:
2 horas de clase a la semana.

Miércoles de 15 a 17
[Se ha elegido el miércoles porque no hay fiestas, aunque el dia es opcional, al igual que las horas]

Contenidos:
2 horas de Espariol de los Negocios.

Todos los alumnos matriculados podran conseguir créditos, siempre que se apruebe el
curso.

Evaluacion:

La evaluacion sera continua.

Los alumnos que deseen créditos tendran que hacer una breve exposicion y presentar un
breve trabajo original sobre alguno de los temas del programa Los derechos de examenes
estan incluidos en el precio de la matricula.

Certificados y Diplomas:

El alumno podra solicitar un certificado de asistencia, gratuito, siempre que haya asistido a
clase con regularidad.

Podra obtener el Diploma-Certificado de Lengua Espafiol y Espafiol de los negocios
siempre que haya asistido a clase con regularidad, haya aprobado el examen final y abone
la tasa de 12 euros.

Carnet de estudiante:

El carnet de estudiante, que se entrega a los alumnos al formalizar la matricula, les permite
tener los mismos privilegios de que gozan los alumnos espafioles, asi como utilizar las
bibliotecas de las Facultades y los campos de deportes de la Ciudad Universitaria.
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Centro Complutense para la
Ensefianza del Espafiol

Espariol de los Negocios

Contenidos tedricos
El Sistema Financiero Espafiol

1.

La empresa
tipos de empresa

Banco de Espafia
Banca privada
Cajas de ahorro
Las Bolsas

Otras entidades.

organizacion

La empresa y sus relaciones con

la banca
la bolsa

La correspondencia comercial

la carta comercial. Elementos y forma

El puesto de trabajo

oferta de trabajo
solicitud de empleo

el curriculo

la entrevista de trabajo

La comunicacion profesional

protocolo
relaciones comerciales
la negociacion

El comercio exterior

terminologia

los canales de comercializacion
transporte

condiciones de entrega

formas de pago

los documentos
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(breve resumen para los nuevos estudiantes)

FUNDACION GENERAL DE LA UCM



P

(G

Centro Complutense para la
Ensefianza del Espafiol

La evaluacion:
- Exposicion sobre alguno de los temas tratados en el programa.
- Un trabajo final sobre algun tema relacionado con el espafiol comercial, de
los negocios, etc.

There will be continuous assessments

All students will be able to get credits, whenever the course is approved. (3 credits per
semester)

There will be a final test or an assignment for all students who want credits.

Rights of the exam are included in the price of the tuition.

The students may apply a certificate of assistance, free, if he has gone to classes regularity.
The student may obtain the Diploma of the Business Spanish course, whenever he has
gone to classes regularity, if he has passed the final test and if he has paid the rate of 12 €.
The student card (which is given to student when formalizing the enrollment), allows to
have the the same privileges as those enjoyed by Spanish students, as well as use of the
universities” libraries and sports areas.
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